	АДМИНИСТРАЦИЯ ПОСЕЛКА БАЛАКИРЕВО

АЛЕКСАНДРОВСКОГО РАЙОНА

ВЛАДИМИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	                  от 05.12.2016 
	                                           № 515


Об утверждении административного 

регламента предоставления администрацией 

пос. Балакирево муниципальной услуги:
"Перераспределение земель и (или) земельных участков"
В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг",

П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1. Утвердить административный регламент исполнения администрацией поселка Балакирево муниципальной услуги: "Перераспределение земель и (или) земельных участков"согласно приложению.
2.  Контроль за исполнением Административного регламента возложить на директора МКУ «Дирекция жизнеобеспечения населения» поселка Балакирево.

3. Опубликовать постановление в средствах массовой информации и разместить на официальном сайте администрации поселка в сети Интернет. 

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в средствах массовой информации.

Глава администрации                                                                                      И.В.Павлов
Приложение

к постановлению

главы администрации

от  05.12.2016 № 515
Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Перераспределение земель и (или) земельных участков"
(в редакции от 22.06.2018 №201)

1. Общие положения 

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Перераспределение земель и (или) земельных участков" (далее по тексту - административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей результатов предоставления муниципальной услуги.
Административный регламент распространяется на земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности поселка Балакирево, земельные участки на территории поселка Балакирево, государственная собственность на которые не разграничена, и земельные участки, находящиеся в частной собственности, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по перераспределению земель и (или) земельных участков.

1.2. Предоставление муниципальной услуги "Перераспределение земель и (или) земельных участков" (далее по тексту - муниципальная услуга) осуществляется в соответствии со следующими нормативными актами:
- Конституция Российской Федерации; 
- Гражданский кодекс Российской Федерации от 30.11.1994 N 51-ФЗ (ред. от 03.07.2016 N 354-ФЗ);
- Земельный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации" (ред. от 03.07.2016 N 373-ФЗ);
- Федеральный закон от 24.07.2007 N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости"(в ред. от 03.07.2016 N 361-ФЗ);
1.3. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги выдается:
- непосредственно в органе предоставления муниципальной услуги – МКУ «ДЖН» п. Балакирево; 

- посредством средств телефонной связи, электронного информирования, электронной техники;
- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование услуги "Перераспределение земель и (или) земельных участков".
2.2. Исполнителем муниципальной услуги является МКУ «Дирекция жизнеобеспечения населения» п. Балакирево (МКУ «ДЖН») 
	Место нахождения МКУ «ДЖН»
	601630, Владимирская область, Александровский район, п. Балакирево, ул. 60 лет Октября, д.7, помещение администрации поселка Балакирево, каб. 10

	График работы
	Понедельник – четверг с 8.00 до 17.15

Пятница с 8.00 до 16.00

Перерыв на обед  с 12.00 до 13.00

Выходные дни:  суббота, воскресенье

	График приема граждан
	Приемные дни: понедельник, вторник, среда, четверг, пятница

	Телефоны
	8(49244) 7-62-30.

Факс 8(49244) 7-45-75.

	Адрес официального web-сайта в сети Интернет, содержащий информацию о порядке  предоставления муниципальной услуги
	балакирево.рф

	Адрес электронной почты
	balakirevoadm@mail.ru

	
	


Прием заявителей для консультирования и приема заявлений и документов осуществляется также муниципальное бюджетное учреждение "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Александровского муниципального района Владимирской области" (МБУ "МФЦ Александровского МР ВО"):

	Муниципальное бюджетное учреждение "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Александровского муниципального района Владимирской области" (МБУ "МФЦ Александровского МР ВО")
	601650, Владимирская область, г. Александров, ул. Институтская, 3

	График работы
	Понедельник, вторник, четверг с 8.30 до 17.30 (перерыв на обед: с 13.00 до 13.45)

Среда с 8.30 до 20.00 (перерыв на обед: с 13.00 до 13.45)

Пятница с 8.30 до 16.30 (перерыв на обед: с 13.00 до 14.00)

Суббота с 9.00 до 13.00

Выходные дни:  воскресенье

	График приема граждан
	Приемные дни: понедельник, вторник, среда, четверг, пятница, суббота

	Телефоны
	8 (49244) 6-92-50

	Адрес официального web-сайта в сети Интернет, содержащий информацию о порядке  предоставления муниципальной услуги
	http://mfcvladimir.ru
http://мфц.александровскийрайон.рф


	Адрес электронной почты
	alex_mfc33@mail.ru

	
	


При предоставлении муниципальной услуги МКУ «ДЖН» осуществляет взаимодействие с: 
- Государственной жилищной инспекцией администрации Владимирской области; 
- ФГБУ «ФКП Росреестр» по Владимирской области;

-Александровским отделом ФГУ «Земельная кадастровая палата» по Владимирской области;
- Органами технической инвентаризации; 
- муниципальными предприятиями жилищно-коммунальной отрасли. 
2.3. Конечными результатами предоставления муниципальной услуги являются:
- проект соглашения о перераспределении земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена или находящихся в муниципальной собственности поселка Балакирево, (далее - соглашение о перераспределении земельных участков);
- постановление Администрации п. Балакирево об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков.

2.4. Муниципальная услуга предоставляется в срок не более чем шестьдесят дней, включающий месячный срок со дня поступления заявления о перераспределении земельных участков, и месячный срок с момента представления кадастровых паспортов образуемых в результате перераспределения земельных участков. В указанный срок не входит период, в течение которого заявитель обеспечивает проведение кадастровых работ в целях государственного кадастрового учета образуемых земельных участков.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании заявления. 

В заявлении указываются:
1) фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);
2) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
3) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, перераспределение которых планируется осуществить;
4) кадастровый(е) номер(а) земельного(ых) участка(ов), образование которого(ых) предусмотрено в результате перераспределения в соответствии со схемой расположения земельного участка на кадастровом плане территории;
5) реквизиты утвержденного проекта межевания территории, если перераспределение земельных участков планируется осуществить в соответствии с данным проектом, или утвержденной схемы расположения земельного участка, если отсутствует проект межевания территории;
6) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.
Форма заявления, подаваемого в связи с предоставлением муниципальной услуги.
2.6. Лицо, подающее заявление о перераспределении земельных участков, предъявляет документ, подтверждающий личность заявителя.
Для получения муниципальной услуги к заявлению необходимо приложить следующие документы:
1) копии правоустанавливающих или правоудостоверяющих документов на земельный участок, принадлежащий заявителю, в случае, если право собственности не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
2) схему расположения земельного участка в случае, если отсутствует проект межевания территории, в границах которой осуществляется перераспределение земельных участков;                   

3) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.
4) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о перераспределении земель и (или) земельных участков обращается представитель заявителя.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется при наличии схемы расположения земельного участка, утвержденной уполномоченным органом.
Посредством межведомственного информационного взаимодействия органом, предоставляющим услугу, запрашиваются документы:
- кадастровый паспорт земельного участка или кадастровые паспорта земельных участков, которые предстоит перераспределить;
- кадастровый(е) паспорт(а) земельного(ых) участка(ов), образование которого(ых) предусмотрено в результате перераспределения в соответствии со схемой расположения земельного участка на кадастровом плане территории;
- выписка из ЕГРП о правах на земельный(е) участок(тки), которые предстоит перераспределить, либо уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений;
- выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;
- выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем.
Заявитель вправе представить документы, которые должны быть получены органом, предоставляющим услугу посредством межведомственного информационного взаимодействия, по собственной инициативе.

2.7. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Заявителю возвращается заявление с приложенными к нему документами, если:
- заявление не соответствует требованиям, определенным разделом 2.5 настоящего административного регламента;
- к заявлению не приложены документы, определенные разделом 2.6 настоящего административного регламента;

- заявление подано в иной уполномоченный орган.

2.8. Основанием для принятия решения об отказе в заключении соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности, является наличие хотя бы одного из следующих оснований:
2.8.1. Заявление о перераспределении земельных участков подано в иных случаях, чем перечислены ниже:
а) перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности, в границах застроенной территории, в отношении которой заключен договор о развитии застроенной территории, осуществляется в целях приведения границ земельных участков в соответствие с утвержденным проектом межевания территории;
б) перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности, в целях приведения границ земельных участков в соответствие с утвержденным проектом межевания территории для исключения вклинивания, вкрапливания, изломанности границ, чересполосицы при условии, что площадь земельных участков, находящихся в частной собственности, увеличивается в результате этого перераспределения не более чем до установленных предельных максимальных размеров земельных участков;
в) перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в собственности граждан и предназначенных для ведения личного подсобного хозяйства, огородничества, садоводства, дачного хозяйства, индивидуального жилищного строительства, при условии, что площадь земельных участков, находящихся в собственности граждан, увеличивается в результате этого перераспределения не более чем до установленных предельных максимальных размеров земельных участков;
г) земельные участки образуются для размещения следующих объектов капитального строительства: 

 - объекты федеральных энергетических систем и объекты энергетических систем регионального значения;
- объекты использования атомной энергии;
- объекты обороны страны и безопасности государства, в том числе инженерно-технические сооружения, линии связи и коммуникации, возведенные в интересах защиты и охраны Государственной границы Российской Федерации;
- объекты федерального транспорта, объекты связи федерального значения, а также объекты транспорта, объекты связи регионального значения, объекты инфраструктуры железнодорожного транспорта общего пользования;
- объекты, обеспечивающие космическую деятельность;
- линейные объекты федерального и регионального значения, обеспечивающие деятельность субъектов естественных монополий;
- объекты систем электро-, газоснабжения, объекты систем теплоснабжения, объекты централизованных систем горячего водоснабжения, холодного водоснабжения и (или) водоотведения федерального, регионального или местного значения;
- автомобильные дороги федерального, регионального или межмуниципального, местного значения, в том числе в целях изъятия земельных участков для государственных или муниципальных нужд.

2.8.2. Не представлено в письменной форме согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов, залогодержателей исходных земельных участков, если земельные участки, которые предлагается перераспределить, обременены правами указанных лиц.
Такое согласие не требуется в следующих случаях:
а) образование земельных участков из земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, и предоставленных государственным или муниципальным унитарным предприятиям, государственным или муниципальным учреждениям;
б) образование земельных участков на основании решения суда, предусматривающего раздел, объединение, перераспределение или выдел земельных участков в обязательном порядке; 

 
в) образование земельных участков в связи с их изъятием для государственных или муниципальных нужд.
2.8.3 Проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка предусматривается перераспределение земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, и изъятых из оборота или ограниченных в обороте;
2.8.4 Образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельного участка, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, и зарезервированных для государственных или муниципальных нужд;
2.8.5 Проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка предусматривается перераспределение земельного участка, находящегося в частной собственности, и земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, и являющегося предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации, не менее чем за тридцать дней до дня проведения аукциона, либо в отношении такого земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек;
2.8.6 Образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, и в отношении которых подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или заявление о предоставлении земельного участка и не принято решение об отказе в этом предварительном согласовании или этом предоставлении;
2.8.7  В результате перераспределения земельных участков площадь земельного участка, на который возникает право частной собственности, будет превышать установленные предельные максимальные размеры земельных участков;
2.8.8 Границы земельного участка, находящегося в частной собственности, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости";
2.8.9 Площадь земельного участка, на который возникает право частной собственности, превышает площадь такого земельного участка, указанную в схеме расположения земельного участка или проекте межевания территории, в соответствии с которыми такой земельный участок был образован, более чем на десять процентов.
Решение об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков должно быть обоснованным и содержать указание на все основания отказа.
2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.10. Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
2.12. Места предоставления муниципальной услуги должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов. 

Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам "Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03", требованиям пожарной безопасности.
Места ожидания оборудуются стульями, столами (стойками) для заполнения документов, информационными стендами. Места для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги обеспечиваются бланками заявлений, письменными принадлежностями.
Рабочие места специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются столами, стульями, компьютерами и оргтехникой, позволяющими организовать предоставление муниципальной услуги своевременно и в полном объеме, обеспечиваются доступом в Интернет.
На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов для предоставления муниципальной услуги, размещается следующая информация:
- извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
- извлечения из текста административного регламента с приложениями;
- блок-схемы (приложение к административному регламенту) и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;
- перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;
- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для получения муниципальной услуги;
- режим приема граждан специалистами органа предоставления муниципальной услуги;
- таблица сроков предоставления муниципальной услуги в целом и максимальных сроков выполнения отдельных административных процедур;
- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- порядок получения консультаций;
- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.
В помещении предусматривается обеспечение условий доступности муниципальной услуги для инвалидов:

- возможность беспрепятственного входа в помещение и выхода из него,

- содействие со стороны должностных лиц инвалиду при входе в помещение и выходе из него (при необходимости),

- оборудование на прилегающих к зданию территориях мест для парковки автотранспортных средств инвалидов,

- возможность самостоятельного передвижения по помещению в целях доступа к месту предоставления услуги, а также с помощью должностных лиц, предоставляющих услуги, 

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, по территории помещения;

- разъяснение порядка предоставления услуги инвалидам с учетом ограничений их жизнедеятельности, 

- обеспечение допуска в помещение собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения,

- оказание должностными лицами инвалидам необходимой помощи, связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления и получения услуги, оформлением необходимых для ее предоставления документов, ознакомлением инвалидов с размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения услуги,

- обеспечение допуска сурдопереводчика,  а также иного лица, владеющего жестовым языком;

- предоставление инвалидам возможности получения муниципальной услуги в электронном виде с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.
2.13. Показатели доступности муниципальной услуги:

- возможность получения заявителем полной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;
- транспортная доступность мест предоставления муниципальной услуги;
- предоставление бесплатно муниципальной услуги и информации о ней.
Показателями качества муниципальной услуги являются:
- исполнение обращения в установленные сроки;
- соблюдение порядка выполнения административных процедур.
3. Административные процедуры
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация документов; 

- рассмотрение заявления;
- подготовка проекта постановления Администрации поселка Балакирево об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков (при наличии оснований для отказа);
- подготовка и направление заявителю согласия на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории;
- подготовка проекта соглашения о перераспределении земельных участков.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении № 2 к административному регламенту.

3.2. Требования к порядку и сроки выполнения административных процедур.

3.2.1. Прием и регистрация документов.
Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) с
комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в орган предоставления муниципальной услуги либо в МБУ "МФЦ".
Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, осуществляет следующие административные действия:
- устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность, или полномочия представителя заявителя действовать от его имени, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица;
- проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, представляемых для получения муниципальной услуги, в соответствии с разделами 2.5, 2.6 административного регламента.
Сотрудник, уполномоченный на прием документов, на заявлении ставит отметку о принятии комплекта документов. Принятое заявление регистрируется в журнале регистрации входящей корреспонденции.
Регистрация заявления осуществляется в течение 1 рабочего дня.
При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в разделах 2.5, 2.6 административного регламента сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, уведомляет заявителя о наличии препятствий для представления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению. 
В случае неустранения выявленных недостатков, сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, отказывает заявителю в приеме документов. Документы возвращаются заявителю.
Общий максимальный срок приема документов не может превышать 30 минут.
При обращении заявителя в МБУ "МФЦ" сотрудник МБУ "МФЦ" в течение одного рабочего дня со дня обращения заявителя в МБУ "МФЦ" направляет в электронном виде с использованием защищенного канала передачи данных либо с курьером в администрацию п. Балакирево принятое заявление, имеющиеся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

3.2.2. Рассмотрение заявления.
Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления является наличие принятого и зарегистрированного заявления.
Рассмотрение заявлений о перераспределении земельных участков осуществляется в порядке их поступления.
Главный специалист администрации проверяет заявление и приложенные к нему документы на соответствие требованиям, указанным в разделах 2.5, 2.6 административного регламента.
Если заявление не соответствует положениям разделов 2.5, 2.6 административного регламента, исполнитель готовит и направляет письмо о возврате заявления с пакетом документов в течение 10 дней со дня поступления заявления о перераспределении земельного участка. 
В письме указываются причины возврата заявления о перераспределении земельных участков.
Если отсутствуют основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист формирует и направляет в рамках межведомственного информационного взаимодействия запросы документов, указанных в разделе 2.6 административного регламента, если заявитель не представил указанные документы по собственной инициативе.

При направлении запроса по каналам межведомственного электронного взаимодействия запрос подписывается электронной цифровой подписью уполномоченного должностного лица.
Результатом выполнения процедур межведомственного информационного взаимодействия является получение документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.2.3. Подготовка проекта постановления Администрации поселка Балакирево об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков.
При наличии оснований для отказа в заключении соглашения о перераспределении земельных участков, изложенных в разделе 2.8 административного регламента, исполнитель в течение 12 дней подготавливает проект постановления Администрации поселка Балакирево об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков и направляет его в Администрацию поселка Балакирево для утверждения в установленном порядке.
Согласование и подписание проекта постановления осуществляется в течение 5 дней.
Исполнитель сообщает заявителю по телефону либо письменно почтовым отправлением о завершении процедуры предоставления муниципальной услуги. 

Исполнитель выдает постановление Администрации поселка Балакирево заявителю или законному представителю или направляет по адресу, содержащемуся в заявлении о перераспределении земельного участка. Максимальный срок выполнения действия 1 день.

3.2.4. Подготовка и направление заявителю согласия на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории (в случае его наличия).
При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги и при наличии утвержденного проекта межевания территории в срок не более чем тридцать дней со дня поступления заявления о перераспределении земельных участков исполнитель подготавливает и направляет заявителю согласие на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории.
Лицо, которому направлено согласие на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории, обеспечивает выполнение кадастровых работ в целях государственного кадастрового учета земельных участков, которые образуются в результате перераспределения, и обращается с заявлением о государственном кадастровом учете таких земельных участков.
Отсутствие в государственном кадастре недвижимости сведений о местоположении границ земельного участка, который находится в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, и в отношении которого осуществляется перераспределение, не является основанием для отказа в заключении соглашения о перераспределении земельных участков. В этом случае заявитель обеспечивает выполнение кадастровых работ в целях государственного кадастрового учета земельного участка, право собственности на который приобретает заявитель, и обращается с заявлением о государственном кадастровом учете такого земельного участка.

3.2.5. Подготовка проекта соглашения о перераспределении земельных участков. 

При отсутствии оснований для отказа в заключении соглашения о  перераспределении земельных участков и после представления заявителем кадастрового(ых) паспорта(ов) земельного(ых) участка(ов), образованного(ых) в результате перераспределения, исполнитель готовит проект соглашения о перераспределении земельных участков, определяет размер платы за увеличение площади земельного участка, находящегося в частной собственности, в результате его перераспределения с землями и (или) земельными участками, находящимися в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена (в случае увеличения), регистрирует соглашение в журнале учета соглашений, присваивает ему регистрационный номер.
После подписания уполномоченным должностным лицом проект соглашения поступает на выдачу заявителю.
Исполнитель сообщает заявителю по телефону либо письменно почтовым отправлением о завершении процедуры предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок выполнения процедуры 30 дней со дня:
- представления кадастрового(ых) паспорта(ов) земельного(ых) участка(ов), образуемого(ых) в результате перераспределения, в случае наличия проекта межевания территории, в границах которой осуществляется перераспределение земельных участков;
- поступления заявления о перераспределении земельного(ых) участка(ов), в случае отсутствия проекта межевания территории, в границах которой осуществляется перераспределение земельных участков.
По обращению заявителю выдаются:

- соглашение о перераспределении земельного участка, находящегося в частной собственности, и земельного участка и (или) земель, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена;
- расчет платы за увеличение площади земельного участка, находящегося в частной собственности, образованного в результате перераспределения, в количестве подготовленных экземпляров (в случае увеличения площади участка, находящегося в частной собственности).
Документы выдаются в часы приема под роспись в журнале выдачи соглашений о перераспределении земельных участков, с указанием выданных документов и количества экземпляров. В случае увеличения площади земельного участка, находящегося в частной собственности, заявитель информируется о размере платы за увеличение площади и сроках оплаты.
Заявитель не позднее чем в течение тридцати дней со дня получения проекта указанного соглашения возвращает один экземпляр подписанного соглашения. 
Заявителем предъявляется копия платежного документа о внесении платы за увеличение площади земельного участка, находящегося в частной собственности. Копия платежного документа сверяется с оригиналом, который после сверки исполнителем, ответственным за оформление документов по заявлению, возвращается заявителю.

3.2.6. При обращении заявителя в МБУ "МФЦ" сотрудник администрации информирует МБУ "МФЦ" о наличии готового результата муниципальной услуги. МБУ "МФЦ" в течение 2 рабочих дней получает результат муниципальной услуги в администрации и информирует заявителя о возможности получения документов, подготовленных по результатам предоставления муниципальной услуги, не позднее одного рабочего дня со дня их получения из администрации.

3.3. Муниципальная услуга может предоставляться в электронной форме (при наличии технических возможностей).
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме:
- Организуется дистанционное (на WEB-сайте) предоставление заявителю информации о муниципальной услуге: порядок получения муниципальной услуги и адреса мест приема документов для предоставления муниципальной услуги.
- Предоставляется возможность дистанционно получить формы документов, необходимые для получения муниципальной услуги (форма заявления). Форма заявления размещается в соответствующем разделе единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг.
- Предоставляется возможность направить в электронном виде заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.
- Предоставляется доступ к информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о результатах рассмотрения документов: выдерживается ли срок выполнения административных процедур, какие решения приняты и т.д.". 
4. Формы контроля за исполнением
административного регламента
4.1. Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется путем проведения по земельным отношениям проверок соблюдения и исполнения специалистами администрации, ответственными за исполнение соответствующих процедур, настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.
Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Администрации. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексная проверка), либо отдельные вопросы (тематическая проверка).
Внеплановые проверки проводятся по мере поступления жалоб заявителей на решения, действия (бездействие) специалистов, ответственных за исполнение соответствующих процедур.

4.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий
(бездействия) и решений органа, предоставляющего
муниципальную услугу, а также должностных лиц,
муниципальных служащих.
5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Получатели муниципальной услуги могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии специалистов, исполняющих соответствующие процедуры, нарушении положений настоящего административного регламента или некорректном поведении специалистов по контактным телефонам 8(49244)7-42-41 или направить письменное обращение, жалобу (претензию) на имя Главы Администрации поселка Балакирево.
Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (на адрес электронной почты Администрации поселка Балакирево, или через Интернет-сайт Администрации поселка Балакирево, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Обращение, жалоба (претензия) в письменной форме должны содержать следующую информацию:
- фамилия, имя, отчество заявителя (физического лица), его место жительства или пребывания, наименование заявителя (юридического лица), фамилия, имя, отчество руководителя, юридический и фактический адрес;
- должность, фамилия, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;
- изложение сути обжалуемого решения, действия (бездействия);
- сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.
Дополнительно в обращении, жалобе (претензии) могут указываться причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложены какие-либо обязанности, требования об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия), а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.
Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую действующим законодательством тайну.

5.4. Срок рассмотрения обращения, жалобы (претензии) не должен превышать 15 дней со дня ее регистрации.

5.5. По результатам рассмотрения обращения, жалобы (претензии) должностное лицо принимает решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении требований.
Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю по почте.
Обращения считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.
Приложение № 1
к административному регламенту предоставления
муниципальной услуги "Перераспределение земель
и (или) земельных участков"


Главе Администрации п. Балакирево
от___________________________________
_____________________________________
_____________________________________
паспорт: _____________________________
______________________________________
проживающего(ей) по адресу: __________
______________________________________
______________________________________
тел. _________________________________


Заявление

                 Прошу перераспределить земли/земельный участок кадастровый номер 52:21:0000______:________, находящий(е)ся в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, расположенный по адресу:__________________________________________
(город, район, поселок и т.д., улица, дом либо иные адресные ориентиры)
____________________________________________________________________
и земельный участок, кадастровый номер __________________, находящийся
в частной собственности, расположенный по адресу: _________________________________________________________________
   (город, район, поселок и т.д., улица, дом либо иные адресные ориентиры).


               Реквизиты утвержденного проекта межевания территории (если
перераспределение земельных участков планируется осуществить в соответствии с данным проектом)______________________________________

____________________________________________________________________
или Реквизиты утвержденной схемы расположения земельного участка (если
перераспределение земельных участков планируется осуществить в соответствии со схемой)_______________________________________________,
Земельный участок, образование которого предусмотрено в результате
перераспределения в соответствии со схемой расположения земельного участка
на кадастровом плане территории, внесен в государственный кадастр
недвижимости за кадастровым номером ___________________________.
Ответственность за достоверность представленных сведений несет заявитель.

К заявлению прилагаются следующие документы:
1) ___________________________________________________________________
2) ___________________________________________________________________
3) ___________________________________________________________________

Заявитель ___________ _____________ _____________
(подпись) (расшифровка) (дата)

Приложение № 2
к административному регламенту предоставления
муниципальной услуги "Перераспределение земель
и (или) земельных участков"




Прием и регистрации заявления о перераспределении земель и ( или) земельных участков





Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов на предмет соответствия требованиям





Отсутствие оснований для отказа в заключении соглашения о перераспределении земельных участков





Наличие утвержденного проекта межевания территории





Подготовка и направление заявителю согласия на заключение соглашения о перераспределении земельных участков





Отсутствие утвержденного проекта межевания территории





Получение от заявителя кадастрового(ых) паспорта(ов) образованного(ых) земельного(ых) участка(ов)





Наличие оснований для отказа в заключении соглашения о перераспределении земельных участков





Площадь образованного участка, находящегося в частной собственности, не превышает площадь такого участка по СРЗУ или по проекту межевания территории больше чем на 10%





Подготовка проекта постановления об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков





Принятие Администрацией п. Балакирево постановления об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков





Подготовка проекта соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности, определение размера платы в случае увеличения площади участка, находящегося в частной собственности





Выдача заявителю постановления  Администрации поселка об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков (либо постановление направляется по адресу указанному в заявлении





Направление заявителю проекта соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков для подписания








